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Administratie diplomazwemmen
Informatie voor zwemlesaanbieders

Administratie diplomazwemmen: gebruiksvriendelijk en gemakkelijk

De webpagina’s waarin de administratie rondom het diplomazwemmen van het Nationaal
Zwemdiploma wordt geregeld, bieden u extra gebruiksgemak. Deze site is ervoor gemaakt om
gemakkelijk gegevens op een digitale manier te verwerken. Deze digitalisering biedt u veel
voordelen. U kunt wanneer u dat wilt de gegevens doorspelen en u bent daarmee niet gebonden aan
kantoortijden. Daarnaast kunt u inloggen vanaf elke computer of tablet.

Deel één

Start

Als u wilt inloggen op de nieuwe webpagina’s, gaat u naar de website www.npz-nrz.nl en klikt u
vervolgens op de speciale button ‘administratie diplomazwemmen’. Onderaan de geopende pagina
wordt een keuze gevraagd voor inloggen als zwembad, zwemschool of vereniging, of als rapporteur
of gedelegeerde.

Klik op ‘hier’ bij het inloggen als zwembad, zwemschool of vereniging. Log in met uw inlognaam en
uw wachtwoord. Als u bent ingelogd, komt u op uw eigen beginpagina (ook startpaneel genoemd).
In het menu aan de linkerkant ziet u meerdere mogelijkheden. Bovenaan rechts kunt u weer
uitloggen of de inhoudsopgave raadplegen.

Nationaal Platform Zwembaden | NRZ s+ Inhoudsopgave »  Uitloggen
Spetterij

Aanmelding | Ex. resultaat | Ex. verslag
verwerkt verwerkt

Aanmelding

Datum Tijdstip Exnr.  Diploma Rapporteur / gedelegeerde
do 23-10-2014 11:00-16:00 26733 Zwemvaardigheid - wilz

In het linkermenu ziet u meerdere opties. Bekijk alle mogelijkheden gerust. Bij het inloggen voor de
eerste keer is het wel handig dat de volgende stappen worden doorgelopen voor het slagen in het
gebruik van ‘Administratie Diplomazwemmen voor licentiehouders'.

Startpaneel

Aanmelden examen
Verslag examinator invullen
Examen resultaten invullen
Examenverslag bekijken
Archief

Statisticken

Instellingen

Mededelingen

Wachtwoord

Logboek
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Stap één: ‘Instellingen’

Instellingen

Algemeen
HAW
Arwembad

Beoordelingscommissie
zwemvaardigheid

Examinator Zwem-ABC

De eerste stap is dat u naar ‘Instellingen’ gaat. Bij ‘Algemeen’ kunt u het aantal dagen selecteren
waarin het logboek in uw startpaneel zal worden getoond. Daar geeft u ook aan in welke straal
(aantal kilometers) het systeem de afzwembaden zal laten zien. Selecteer ‘NAW’ en controleer de
daarin vermelde gegevens. Vul ook de eventueel ontbrekende gegevens aan. Met name het juiste e-
mailadres is van groot belang! Bij ‘Afzwembad’ controleert u of deze juist staat aangevinkt, zo niet
kunt u deze wijzigen (dit kunt u later nog veranderen als er een keer examen op een andere locatie
is). Tevens vragen we u om alle mogelijke leden van de beoordelingscommissie voor de
zwemvaardigheidsdiploma’s toe te voegen met naam, geslacht en bevoegdheid. Doe dit door te
klikken op ‘Nieuw lid" (zij pijl) en de gegevens in te vullen. Vergeet niet op ‘Opslaan’ te klikken.

Als laatste vragen we u om alle mogelijke gelicentieerde examinatoren Zwem-ABC toe te voegen met
naam, geslacht en certificaatnummer.

E Nationaal Platform Zwembaden | NRZ
[ ) .
Instellingen - Examinator

Startpaneel Vermeld hier alle beschikbare examinatoren van deze zwemlesaanbieder. De examinatoren die in Startpaneel
deze lijst staan vermeld met een "vinkje' voor hun naam kunnen worden geselecteerd als u een
Verslag examinator invullen MNaam Geslacht Certificaatnummer _
" : ; Nieuwe examinator
en resultaten invullen Er zijn nog geen examinatoren ingevuld.

Examenverslag bekijken
Archief

.

-

» Naam

SEi e » Geslacht O Man O Vrouw
bzl . Certificaatnummer
Algemesn
NAW
Afzwembad
[ omir | i |
Beoordelingscommissie
zwemvaardigheid -

Examinator Zwem-ABC
Mededelingen

Wachtwoord

Logboek
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Stap twee: ‘Wachtwoord’

E Nationaal Platform Zwembaden | NR2Z
a

=
Wachtwoord

-

Startpaneel » Oud wachtwoord Startpaneel
ca—— | O |
. Nieuw wachtwoord

Verslag examinator invullen

Examen resultaten invullen

Examenverslag bekijken
Archief

Statistieken

Instellingen
Mededelingen
Wachtwoord

Logboek

Als tweede stap adviseren we dat u uw ontvangen wachtwoord aanpast naar een eigen gekozen,
gemakkelijk te onthouden wachtwoord (indien dit nog niet gebeurd is). Dit zorgt er voor dat u

eenvoudig kunt inloggen, zonder eerst na te hoeven denken over het wachtwoord. Noteer deze

ergens!

Mocht u toch het wachtwoord zijn vergeten, dan kunt u op de inlogpagina klikken op ‘wachtwoord
vergeten'. Als de juiste gebruikersnaam is ingevuld, dan krijgt u een email met het wachtwoord en
kunt u weer verder inloggen.
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Deel twee

Aanmelden van examens

Examens moeten uiterlijk 21 dagen van te voren worden aangevraagd. Heeft u deze termijn
overschreden, neemt u dan telefonisch contact op met één van de medewerkers van het Nationaal
Platform Zwembaden | NRZ, die de aanvraag dan nog wel kunnen verwerken.

Kies in het menu ‘Aanmelden examen'’. Volg dan in drie stappen het aanmelden van het examen.

Stap 1
De gegevens en de naam van het afzwembad zijn al ingevuld, vanuit de selectie bij de instellingen.

E Nationaal Platform Zwembaden | NRZ
)

I
Aanmelden examen - stap 1 van 4

- ~,

Startpaneel Klantcodenummer 12345
Naam Spetterij
Aanmelden examen Contactadres Waterweg 11
. . Postcode en Plaats 5403AC Waterdorp Tl
Verslag examinator imvullen Telefoon 0123456789
Examen resultaten invullen L E-mail test@test.nl )
Examenverslag bekijken g ™
Afzwembad
Archief
Naam Spetterij
Statistieken Adres Waterweg 11
Postcode en plaats 5403AC Waterdorp
Instellingen Telefoon 0123456789
E-mail test@test.nl

Mededelingen

\. J

Wachtwoord

Loghoek

Stap 2

Vul de datum in via invoer of door op de kalender te klikken. Vul de aanvangs- en eindtijd als volgt
in: bijvoorbeeld van 1600 tot 1800. Vink extra aan als het om schoolzwemmen gaat, als het om een
afzwemmen met allochtone vrouwen of allochtone mannen gaat (er wordt dan een geschikte
rapporteur/gedelegeerde gezocht) of een gezamenlijk afzwemmen met een andere opleidende
instantie.

Geef daarna aan of het om een afzwemmen voor het Zwem-ABC gaat of om zwemvaardigheden.
Indien u afzwemmen hebt voor zowel Zwem-ABC als zwemvaardigheden, dient u twee verschillende
examens aan te vragen.

Indien u Zwem-ABC heeft gekozen:

Vul per diploma (of zwemcertificaat) in hoeveel kandidaten gaan diplomazwemmen. Deze aantallen
kunnen later eventueel nog worden gewijzigd. Klik daarna op ‘volgende’. Op dit scherm selecteert u
de gelicentieerde examinator.

Nationaal Platform Zwembaden | NRZ
L
Aanmelden examen - stap 2 van 4

Examen Vorige

Datum Yan Tot

Soort ® Zwem-a8C O Zwemvaardigheid

Iwem-ABC
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Indien u Zwemvaardigheid heeft gekozen:

Vul per diploma in hoeveel kandidaten gaan diplomazwemmen. Deze aantallen kunnen later
eventueel nog worden gewijzigd. Klik daarna op ‘volgende’. Op dit scherm selecteert u de leden van
de beoordelingscommissie. Deze moet worden ingevuld, anders komt u niet in de volgende stap.
Wijzigingen kunnen later nog wel worden doorgevoerd.

E Nationaal Platform Zwembaden | NRZ
)

Aanmelden examen - stap 2 van 4
'd Y

Aanmelden examen Datum E Yan Tot
Verslag examinator invullen ur e
Examen resultaten invullen [[] Aanvinken als het kandidaten betreft, die zijn opgeleid in het kader van een
schoolzwemwerkplan. toelichting
Examenverslag bekijken [] Dit zijn allochtone mannen

[] Dit zijn allochtone vrouwen

Archief

Statistieken Wij zwemmen samen met
Instellingen
Mededelingen
Soort O Zwem-ABC @ Zwemvaardigheid
Wachtwoord \ J
I'd ™
Logboek Zwemvaardigheid

Zwemvaardigheidsdiploma 1
Twemvaardigheidsdiploma 2
Iwemvaardigheidsdiploma 3
Springen 1

Springen 2

Springen 3

Waterpolo 1

Vaterpolo 2

Waterpolo 3
Synchroonzwemmen 1
Synchroonzwemmen 2
Synchroonzwemmen 3
Survival 1

Survival 2

Survival 3

Snorkelen 1

Snorkelen 2

Snorkelen 3
Wereldzwemslagen 1
Wereldzwemslagen 2
Wereldzwemslagen 3
Aquasportief voor kids 1

Stap 3

Een samenvatting van de aanmelding wordt getoond. Vink onderaan aan: ‘Onze organisatie verklaart
bekend te zijn met de Bepalingen, Richtlijnen en Examenprogramma’s Zwemdiploma’s voor
licentiehouders'. Klik rechts op ‘Aanmelden’. De aanmelding van het examen is naar het Nationaal
Platform Zwembaden | NRZ verzonden.

Voor het aanmelden van meerdere examens volgt u dezelfde procedure.
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E Nationaal Platform Zwembaden | NRZ
[ )

Aanmelden examen - stap 4 van 4

- ™
Startpancel Samenvating
Aanmelden examen ; i
Naam zwemlesaanbieder Spetterij
. . Adres Waterweg 11
Verslag examinator invullen Postcode en plaats 9403AC Waterdorp
- sultaten invull Tel 0123456789
camen resultaten invullen E-mail test@test.nl
Examenverslag bekijken Afrwembad Spetterij
. Adres Waterweg 11
Archief Postcode en plaats 5403AC Waterdorp
Statisticken Tel 0123456789
- Ernail test@test.nl
Instellinge
=ea Examinater Jan Klaassen
Mededelingen
Schoolzwemmen Nee
Wachtwoord
Zwem-ABC
Ltk 15-10-2014
A 20
] Deze zwemlesaanbieder verklaart bekend te zijn met de Bepalingen, Richtlijnen en
Examenprogramma’s Zwemdiploma's’ voor licentiehouders.
\. s
Belangrijk!

Uw examenaanvraag wordt door een medewerker Nationaal Platform Zwembaden | NRZ verwerkt. Er
wordt bepaald of er voor uw examen een rapporteur (voor zwemvaardigheid) of gedelegeerde (voor
Zwem-ABC) wordt uitgenodigd en wie daarvoor beschikbaar is. Op uw eigen startpaneel kunt u zien
of er voor een zwemvaardigheids-examen een rapporteur is uitgenodigd en tevens ziet u wie is
uitgenodigd.

Tevens ziet u 24 uur véor een afzwemmen voor het Zwem-ABC of er een gedelegeerde uitgenodigd is
en zo ja, wie er is uitgenodigd.
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Inzien van de aanmelding
De aanmelding staat vermeld in uw startpaneel. Klikt u op ‘Inzien” als u de volledige aanmelding van
het examen nog eens wilt bekijken. Vanuit dit scherm kunt u de gegevens openen in PDF-formaat

en/of printen. Klik daarvoor op ‘Printen’ of op ‘PDF'. Klik op ‘Startpaneel’ om terug te keren naar het
hoofdmenu.

Wijzigen van de aanmelding

Het is mogelijk dat gegevens voor het betreffende examen veranderen of dat u de aangemelde
aantallen van de zwemdiploma’s wilt aanpassen. Dit kunt u wijzigen tot 24 uur vo66r het opgegeven
tijdstip. Ga naar het startpaneel en klik op ‘Wijzig examen’. Selecteer het examen dat u wilt wijzigen
en klik nogmaals op ‘Wijzig'. De aanmeldingsstappen kunt u nu opnieuw doorlopen:

9 Stap 1: controleer de gegevens en wijzig indien nodig, klik vervolgens op ‘Volgende’

9 Stap 2: controleer de gegevens en wijzig indien nodig, klik vervolgens op ‘Volgende’

9 Stap 3: controleer de gegevens en wijzig indien nodig, klik vervolgens op ‘Wijzig’

De wijziging is doorgevoerd. De gewijzigde gegevens worden automatisch opgenomen in het systeem
en eventueel aan een toegewezen rapporteur of gedelegeerde gemeld.

Betreft het wijzigingen die binnen 24 uur nog dringend moeten worden doorgevoerd, neem dan
contact op met één van de medewerkers van het Nationaal Platform Zwembaden | NRZ, die tijdens

uur
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